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ВВЕДЕНИЕ
Образовательная программа Муниципального автономного учреждения дополнительного образования Дома детского творчества (далее Образовательная программа) разработана:

· в соответствии с «Законом об образовании  в Российской Федерации» (№ 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г.), где дается определение образовательной программы: «Образовательная программа -  комплекс основных характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, форм аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных и методических материалов»; 

· в соответствии с Концепцией развития дополнительного образования детей № 1725-р; 

· в соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным Приказом Министерства просвещения РФ от 29.08.2013г. № 196
·  в соответствии с Уставом МАУ ДО ДДТ;

·  в соответствии с основными целями МАУ ДО ДДТ;

· на основе проведенного анализа образовательной деятельности Дома детского творчества за 2019-2020 учебный год.

Данная образовательная программа МАУ ДО ДДТ рассчитана на 2020 - 2021 учебный год.

Реализуя образовательную программу, педагогический коллектив ДДТ исходит, прежде всего, из того, что дополнительное образование детей – единый, целенаправленный процесс, объединяющий воспитание, обучение и развитие личности. Дополнительное образование детей – это, прежде всего, развивающее образование.

       Образование личности - целостный, единый процесс и его специальная педагогическая организация результативна только при целенаправленности на развитие способности человека к самостоятельному, осознанному решению проблем жизнедеятельности. 

      Образовательно-воспитательный процесс носит программный характер и направлен на создание условий для развития детей с учетом их возможностей, способностей и мотивации.  Процесс обучения в ДДТ представляет специально организованную деятельность педагогов и обучающихся, направленную на решение задач образования, воспитания, развития, социальной адаптации личности.
1. Месторасположение учреждения

      Дом детского творчества Кушвинского городского округа   имеет статус – Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования с 12 января 2016 года.

              В учреждении накоплен большой опыт работы с  порастающим поколением, многие традиции системы дополнительного образования сохранены и передаются из поколения в поколение – это: детское и молодежное движение, туризм, краеведение, летние лагеря, юные натуралисты, юнкоровская работа, спорт, и, конечно же, художественно-эстетическая направленность. За эти годы многие воспитанники побывали во Всесоюзных лагерях «Артек», «Орленок», «Океан», сохранены традиции проведения сборов детского и взрослого актива, игры «Зарница», коллективно-творческого дела, совместных встреч с родителями, походов, увеличилось количество воспитанников и кружков, появляются новые объединения и направления в работе: Областной фестиваль «Юные интеллектуалы Среднего Урала», муниципальные проекты, центр по военно-патриотическому воспитанию «Патриот». В 2020 году ДДТ исполнилось 85 лет со дня основания.

В настоящее время  ДДТ имеет два здания, по адресу Первомайская, д.41 и Фадеевых,37. Здания  отдельно стоящие двухэтажные, в работе учреждения  учитывается  расположенность  зданий и  социальный заказ родителей и управления образования.
2. Образовательные потребности учащихся и социальный заказ

Социальный заказ, реализуемый МАУ ДО ДДТ,  складывается из нескольких составляющих:

- федеральный компонент;

- региональный компонент;

          - муниципальный компонент.

 Социальный заказ федерального уровня отражен в Законе РФ «Об образовании» и «Типовом положении об образовательном учреждении дополнительного образования детей», в котором основным предназначением учреждения дополнительного образования детей определено как «развитие мотивации личности к познанию и творчеству, реализация дополнительных программ и услуг в интересах личности, общества и государства». Как основное направление деятельности данная цель нашла свое отражение в Уставе нашего Учреждения. 

Региональный компонент социального заказа регулируется на областном уровне и предполагает участие воспитанников областных проектах и конкурсах. Муниципальный компонент предполагает проекцию государственных требований к работе учреждения в нашем городе. Это участие в реализации программ по молодежной политике, по развитию здоровьесберегающих технологий, воспитанию патриотизма, программы летней оздоровительной кампании.

Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Уставом Свердловской области, действующим законодательством Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2014 г. № 1726-р, утверждающим Концепцию развития дополнительного образования детей,  Федеральным законом от 24 июля 1999 г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Постановлением Правительства Свердловской области от 11.06.2014 N486-ПП «Об утверждении Стратегии патриотического воспитания граждан в Свердловской области до 2020 года», другими законодательными актами, принятыми в соответствии с ними, иными правовыми актами, приказами Министерства общего и профессионального образования Свердловской области,  настоящим Уставом.

3. Цель, задачи и содержание образовательной деятельности.

Содержание деятельности Дома детского творчества определяется тремя приоритетными, основанными на принципах природо- и культуросообразности, направлениями, в центре которых – ребенок:  ребенок и здоровье;  ребенок и творчество; ребенок и общество.

ЦЕЛЬ: Выявление и развитие способностей каждого ребенка, формирование духовно богатой, свободной, физически здоровой, твор​чески мыслящей личности, обладающей прочными базовыми знаниями, ориентированной на высокие нравственные ценности, способной к ак​тивному участию в жизни общества.

Для реализации поставленной цели необходимо решение

следующих задач:

-  реализация прав граждан на получение дополнительного образования;

- приведение нормативно-правовых документов в области реализации дополнительных общеобразовательных программ в  соответствие с требованиями «Закона об образовании в РФ» и «Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»;

- реализация  дополнительных общеобразовательных программ в полном объеме в соответствии с поставленными целями и задачами;
- корректировка, обновление содержания дополнительных общеобразовательных программ с учетом современных требований и ФГОС;
- организация и проведение образовательной, культурно-досуговой, социально-воспитательной работы с детьми, подростками и молодежью, выполнение решений и программ органов исполнительной власти РФ, Свердловской области, города и района, касающиеся вопросов воспитания, социализации, адаптации, социальной защиты и поддержки молодежи, обеспечение предпосылок для реализации подростками и молодежью собственных инициатив и интересов;

- создание условий для развития физического, социального и духовного здоровья детей, подростков и молодежи;

- формирование социальной компетентности (ценностные ориентации, культура и традиции народа), жизненной и профессиональной успешности (деятельностно-коммуникативные умения);

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни;

- выявление и поддержка учащихся, проявивших выдающиеся способности.

Образование и воспитание в Доме детского творчества направлено на выявление и развитие способностей каждого ребенка, формирование духовно богатой, свободной, физически здоровой, творчески мыслящей личности, обладающей прочными базовыми знаниями, ориентированной на высокие нравственные ценности, способной к активному участию в духовной жизни общества.

Эта цель реализуется на основе введения в учебно-воспитательный процесс образовательных программ, имеющих социальную, культурологическую, профориентационную, оздоровительную и досуговую направленности и внедрение современных методик обучения и воспитания детей, а также диагностики уровня усвоения знаний обучающихся, их умений и навыков. 

Предметом деятельности Учреждения является реализация дополнительных общеобразовательных программ и услуг в интересах развития личности, профессионального самоопределения детей, подростков, молодежи, организации социального общения и досуга. 

Дополнительные общеобразовательные программы, дополнительные образовательные услуги реализуются Учреждением в целях всестороннего удовлетворения образовательных потребностей человека в интеллектуальном, духовно - нравственном, физическом и профессиональном совершенствовании. 

Реализация данной установки позволила педагогическому коллективу на основе изучения интересов детей, их родителей, предложениям УО и других социальных заказчиков четко выделить приоритетные направления деятельности, подчиненные идее сохранения всего положительного, что было накоплено в содержательном плане за многие годы, создать новые детские объединения (экспериментальные группы, клубы, студии и секции). 

Дополнительное образование осуществляется в ходе освоения ребенком общеразвивающих дополнительных общеобразовательных программ.

Характеристика дополнительных общеобразовательных программ,
 реализуемых МАУ ДО ДДТ 
МАУ ДО ДДТ реализует дополнительные общеобразовательные программы 5 направленностей:
	Направленность
	Нормативный срок реализации программы в соответствии с лицензией

	- техническая  
	3 года

	- естественнонаучная
	5 лет

	- художественная 
	4 года

	- социально- педагогическая 
	5 лет

	- физкультурно- спортивная 
	5 лет


ДДТ реализует дополнительные образовательные программы разного уровня:

Первый уровень – ознакомительные программы общекультурного уровня, которые предполагают удовлетворение познавательного интереса обучающегося, расширение его информированности в данной образовательной области, обогащение навыками общения и приобретение  умений совместной деятельности в освоении программы. Срок реализации: 1-2 года обучения- 13 программ - 52%.

Второй уровень – углубленные программы, которые предполагают развитие компетентности обучающихся в данной образовательной области, формирование навыков на уровне практического применения. 
Третий уровень – программы профессионально-ориентированные, предусматривают достижение повышенного уровня образованности обучающихся в данной области, умение видеть проблемы, формулировать задачи, искать средства решения – (4-5 лет).

Техническая направленность представлена программами, направленными на развития технического творчества детей дошкольного и младшего школьного возраста. А также развивают логику, умение детей нестандартно мыслить, владеть техникой.

Программы естественнонаучной направленности предназначены для обучающихся в возрасте от 6 до 18 лет. Программы данного направления способствуют формированию гармоничного развития личности, умеющей жить в согласии с окружающим миром и природой, предоставляют обучающимся возможность для освоения опыта взаимоотношений в живой и неживой природе, в социуме.

Художественная направленность представлена двумя направлениями: декоративно-прикладное и художественно-эстетическое.

Программы декоративно-прикладного направления предназначены для обучающихся дошкольного, младшего школьного, среднего и старшего школьного возраста. А также программы для обучения взрослых. Данное направление ориентировано на обучение, воспитание и развитие детей и подростков средствами различных видов изобразительного, декоративно-прикладного творчества и дизайна, развитие творческих особенностей обучающихся, воспитание нравственно-эстетических и коммуникативных навыков. 

Программы художественно-эстетического направления предназначены для обучающихся в возрасте от 6 до 18 лет. Реализация программ данного направления предполагает развитие музыкальных, танцевальных и творческих способностей обучающихся.

 Программы социально-педагогической направленности рассчитаны для обучения детей в возрасте от 6 до 18 лет. Особое внимание при освоении содержания данных программ уделяется развитию личности средствами различной деятельности: игровой, творческой, сценической, лидерской, а также развитию социальной активности обучающихся, включению подростков и детей в социально-значимую деятельность, их самоопределение и самореализацию..

Физкультурно-спортивная направленность представлена программами для обучающихся  младшего, среднего и старшего школьного возраста. Программы направлены на духовно-нравственное, патриотическое воспитание подрастающего поколения, пропаганду здорового образа жизни и оказание помощи обучающимся в профессиональном самоопределении.


1. Техническая направленность 

         (нормативный срок освоения 3 года)

1.1. Таможникова Л.Н. Программа «Легомастер».

1.2. Каримова Л.Э. Программа «Легомир».

1.3. Каримова Л.Э., Долгобородова А.Ю. Программа «Детское телевидение»

1.4. Каримова Л.Э.,Таможникова Л.Н. Программа «МультИстория»

Детский центр технического творчества «Самоделкин»

1.5. Швыркова Г.Н. Программа «Азбука графической грамотности».

1.6.Таможникова Л.Н. Программа «Легомастер».

2. Художественная направленность.

              (нормативный срок освоения 4 года)

3.1. Швыркова Г.Н. Программа  «Народные танцы».

3.2. Швыркова Г.Н. Программа  «Детские танцы».

3.3. Иващенко М.В. Программа «Мир творчества».

3.4. Колясникова А.С. Программа «Оч.Умелые ручки».

3.5. Колясникова А.С. Программа «Я сам!».

3.6. Колясникова А.С. Программа «Кукольный мир».

3.7. Конышева Е.А. Программа «Фантазеры».

3.8. Таможникова Л.Н. Программа «Волшебные краски».

3.9. Степанова И.Р. Программа «Хореография».

3.10. Степанова И.Р. Программа «Современные танцы».

3. Социально – педагогическая направленность.

               (нормативный срок освоения 5 лет)

4.1. Третьякова Ю.Б. Программа «Школа вожатых».

4.2. Третьякова Ю.Б. Программа «Юные инспектора дорожного движения».

4.3. Долгобородова А.Ю. Программа «Ступени лидерства».

4.4. Программа «Детский развивающий центр «МОЗАИКА».

4.5. Программа «По ступенькам мудрости и знаний»

4. Физкультурно – спортивная направленность.
           (нормативный срок освоения 5 лет)

4.1. Агапова О.Н. Программы «Культура здоровья».

4.2. Носонова Е.В. Программа «Первичная подготовка юных пожарных».

         4.3. Аверкин Н.А. Программа «Патриот».
В соответствии с индивидуальными особенностями детей в Доме детского творчества реализуются следующие типы программ:

- ускоренного развития, когда любознательность ребенка опережает его школьное образование, а интерес к конкретному виду деятельности обеспечивает высокий темп освоения содержания и методов деятельности;

- интегрированные программы, наполненные содержанием из различных образовательных областей.

В соответствии с целевыми установками учебных программ они делятся на:

-  познавательные программы (Знакомство, расширение и углубление знаний учащихся в отдельной области науки, культуры, искусства);

-  профессионально-прикладные программы (процесс освоения знания, профессиональной ориентации, овладение приемами деятельности);

- программы научно-исследовательской ориентации (выявление и развитие творческих способностей учащихся в научной деятельности, формирование необходимых навыков для исследовательской работы);

-   программы социальной адаптации;

- персонифицированные программы (для детей с ограниченными возможностями здоровья). Результатом таких программ является определяемый уровень сформированности социально-психологических и профессиональных качеств общения, поведения и деятельности, принятых в обществе, с помощью которых личность может реализовать себя и самоопределяться.

- спортивно-оздоровительные программы (пропаганда здорового образа жизни, развитие системы профилактики и коррекции здоровья на основе мониторинга и определения ведущих факторов риска);

- программы, развивающие художественную одаренность (цель – определить, сохранить и развить одаренность);

- программы досуговой культуры (цель – наполнить активнодеятельным, эмоционально и психологически комфортным содержанием свободное время личности). 

Нормативный срок освоения образовательных программ 5 лет. Все они рассмотрены методическим советом и утверждены приказом директора.

Обеспеченность учебными программами составила 100 %, они были реализованы на 86,2 % (в связи с эпидемиологической ситуацией). 
По срокам реализации: 

1 год – 14,3 %;

От года до 3-х лет обучения -  46,4 %;

От 3-х и более – 39,3 %;

По формам реализации: программы предназначены для группового обучения с элементами индивидуализации.


Формы обучения в МАУ ДО ДДТ.

В соответствии с п.п. 3.2. Устава МАУ ДО ДДТ деятельность обучающихся в учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам: клуб, кружок, студия, ансамбль, группа, студия, театр и др (далее именуются объединения), в которых могут заниматься дети преимущественно в возрасте от 6 до 18 лет.

Занятия проводятся по группам, индивидуально или со всем составом объединения. 

Основные формы деятельности, используемые при реализации образовательной программы: итоговые мероприятия объединений, конкурсы, викторины, выставки (городские, областные, региональные, всероссийские), концерты, фестивали, турниры, сборы актива, олимпиады, защита проектов, творческие отчеты, туристические походы, тропы здоровья, экскурсии, защита исследовательских проектов.

Основные принципы отбора содержания образования:

· гуманизации (предполагает утверждение общечеловеческих ценностей, внимание к историческим ценностям, их вкладу в развитие искусства, науки, культуры);

· демократизации (выбор каждым ребенком своей траектории развития и участия в образовательном процессе);

· принципы единства и гуманизации и демократизации образования (обеспечение права на свободу, счастье, развитие способностей каждого ребенка и подготовки его к дальнейшей жизни в обществе);

· демократизма (приоритет интересов ребенка и превращение его в равноправного субъекта образовательного процесса);

· дифференциации и индивидуализации образования (выявление и развитие склонностей обучающихся в различных направлениях деятельности, обеспечивает развитие детей в соответствии со склонностями, возможностями, интересами);

· увлекательности и творчества (развитие творческих способностей детей, как критерий оценки личности и отношений в коллективе);

· системности (преемственная связь пройденного и нового);

·  сотрудничество (ценность совместной деятельности детей и взрослых);

· природосообразности (учет возрастных особенностей, индивидуальных задатков, возможностей при включении в разные виды деятельности);

· культуросообразности (ориентация потребности общества и личности, единства человека и социума, адаптацию к современным условиям жизни).

В соответствии с этим образовательная программа Дома детского творчества – это целостная система мер по гуманизации и гуманитаризации, дифференциации и индивидуализации обучения и воспитания обучающихся, учитывая потребности обучаемых, их родителей, общественности и социума
Методы и технологии.

В своей деятельности педагоги МАУ ДО ДДТ используют  методы и технологии:

1. Коллективно – творческого воспитания:

- игровые 

- поисковые

- клубные

- групповые

- индивидуальные

2. Информационно – коммуникативные:

- мультимедийные и др.

3. Проектная деятельность.

4. Поисковые технологии.

          5.Технология самоуправления.

6. Технология работы детского объединения.

Методы стимулирования:

· Поощрение;

· Предоставление прав;

· Одобрение;

· Награждение;

· Соревнование;

· Отражение успехов в средствах массовой информации;

         Педагогическое общение носит такие обязательные черты, как

· содержательность;

· педагогический такт;

· культура речи;

· эмпатия;

· толерантность;

· установление обратной связи;

· уважение ребенка, опора на его положительные качества;

· сотрудничество с детьми;

· создание ситуации успеха и др.

Организация образовательного процесса

 в МАУ ДО ДДТ.

Условие организации образовательного процесса в учреждении регулируется Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, Закона Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области», Концепции развития дополнительного образования детей, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 4.09.2014г. №1726-р, Приказа Министерства просвещения РФ от 29.08.2013г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», «Санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами СанПиН 2.4.4.3172-14 ", образовательной программы, Устава и локальных актов Дома детского творчества. 

Основная идея обновления содержания образования рассматривается в Концепции развития дополнительного образования детей, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 4.09.2014г. №1726-р. 
Среди условий, необходимых для повышения качества образования, выделяют следующие: оказание учащимся помощи  в развитии склонностей, способностей, интересов, социального и профессионального самоопределения детей и молодежи. В связи с этим дополнительное образование не может оставаться в стороне от происходящих нововведений, так как соответствует вышеперечисленным требованиям.

         От качества организации социально-педагогической грамотности зависит социальная грамотность, социальная активность, социальная устойчивость личности воспитанников. Все это определяет качество воспитательно-образовательного процесса.

Основной контингент посещающих МАУ ДО ДДТ - дети и подростки от 5 до 18 лет.

Педагоги ДДТ создают свободную, эмоционально насыщенную атмосферу, где наиболее ярко раскрывается индивидуальность каждого ребенка, происходит обмен опытом, вырабатывается собственная жизненная позиция, формируются общественные и нравственные интересы и качества, художественные и эстетические вкусы.

 МАУ ДО ДДТ относится к многопрофильным УДО, поэтому образовательный процесс организуется по разнообразным программам и различным направленностям, которые реализуются в творческих и клубных объединениях, ансамблях, студиях,  – составляющих структуру самого учреждения, создаются условия для самоопределения воспитанников в основных сферах социальной жизни.
           Процесс обучения представляет специально организованную деятельность  всех субъектов ОП, направленную на решение задач образования, воспитания и развития личности.

 Основные мероприятия по организации образовательной деятельности.

	№
	Содержание деятельности
	Ответственные за выполнение
	Срок выполнения

	1.
	Совершенствование организации образовательного процесса в соответствии с существующим законодательством
	Зам. директора педагоги ДО
	в теч. всего периода

	2.
	Разработка, корректировка модифицированных, авторских дополнительных общеобразовательных программ, календарных учебных планов, оформление дополнительных общеобразовательных программ в соответствии с требованиями 
	администрация, педагоги ДО
	в теч. всего периода

	3.
	Методическая, психологическая экспертиза дополнительных общеобразовательных программ
	Методисты ИМО
	сентябрь-октябрь

	4.
	Совершенствование системы отслеживания результативности образовательного процесса
	администрация
	в теч. всего периода

	5.
	Введение и использование инновационных технологий обучения
	Зам. директора

педагоги ДО
	в теч. всего периода

	6.
	Использование различных форм обучения
	педагоги ДО
	в теч. всего периода

	7.
	Обновление и систематизация дидактического материала
	педагоги ДО, зам. директора
	октябрь-ноябрь

	8.
	Проверка журналов учета кружковой работы, правильности и своевременности оформления записей в журнале
	Абрамовская О.В.

Кравчик Е.А.
	в теч. всего периода

	9.
	Посещение занятий педагогов, молодых специалистов
	администрация


	в теч. всего периода

	11.
	Диагностика индивидуального развития учащихся ДДТ
	Педагоги ДО
	Сентябрь-май

	12.
	Работа над сохранностью контингента учащихся ДДТ. Уточнение и анализ контингента.
	педагоги ДО

Кравчик Е.А.
	в теч. всего периода

	13.
	Проверка посещаемости обучающимися занятий. Учет и оформление посещаемости в журналах.
	Кравчик Е.А.

Педагоги ДО 
	Октябрь, 

март

	14.
	Проверка выполнения учебных  планов и  образовательных программ за 1-ое полугодие,

 за 2-ое полугодие
	Абрамовская О.В.
	Январь,

        май

	15.


	Организация промежуточной аттестации обучающихся
	Абрамовская О.В.,

педагоги ДО
	Декабрь, январь

	16.
	Организация итоговой аттестации обучающихся
	администрация,

педагоги ДО
	Апрель-май

	17.
	Отслеживание результативности дополнительных общеобразовательных программ
	администрация

педагоги ДО
	в теч. всего периода

	18.
	Организация участия обучающихся и педагогов дополнительного образования в конкурсных мероприятиях различного уровня с целью демонстрации достижений в обучении
	администрация,

педагоги ДО
	в теч. всего периода


Приложение 1: Учебный план на 2020-2021 учебный год

Приложение 2: Программа проведения промежуточной и итоговой аттестации учащихся.

  Порядок приема обучающихся в МАУ ДО ДДТ (определен в Правилах приема учащихся в МАУ ДО ДДТ, утвержденных Приказом директора МАУ ДО ДДТ №2/а от 15.01.2016 г.):

· В МАУ ДО ДДТ принимаются все желающие дети. Прием обучающихся осуществляется на основании договора о предоставлении образовательных услуг, заключенного между родителем (законным представителем обучающегося и МАУ ДО ДДТ);

· В объединения физкультурно-спортивной направленности принимаются все дети, желающие обучаться по программам дополнительного образования с предъявлением справки о состоянии своего здоровья от участкового педиатра;

· Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в объединения МАУ ДО ДДТ с медицинской справкой-заключением о состоянии здоровья; 

·  На основании договора о предоставлении образовательных услуг, заключенного между родителями (законными представителями и МАУ ДО ДДТ детям предоставляются платные образовательные услуги; 

· Бесплатные образовательные услуги предоставляются льготной категории детей (на основании Положения об оказании платных образовательных услуг, оказываемых Муниципальным автономным учреждением дополнительного образования Домом детского творчества, утвержденного приказом директора МАУ ДО ДДТ от 15.01.2016 №3а).

·  Обучение по индивидуальным планам осуществляется с одаренными детьми, с детьми с ограниченными возможностями здоровья, с детьми, обучающимися на музыкальных инструментах. Разрешение на обучение по индивидуальным планам является закономерным после издания приказа директора Дома детского творчества.

Особенности организации учебно-воспитательного процесса в Доме творчества:

· ДДТ предоставляет детям образовательные услуги в их свободное от учебы время на основе добровольного выбора ими образовательной области, вида деятельности, направления и профиля программы, времени ее освоения.

· Детям предоставляются возможности сочетать различные направления деятельности и формы занятий;

· Допускается переход учащихся из одной группы в другую;

· Ребенку предоставляется возможность развивать свои способности на индивидуальных занятиях;

· ДДТ организует обучение детей в тех или иных формах в течение всего учебного года, включая каникулы, выходные и праздничные дни;

· Для детей и подростков организуется проектная и массовая деятельность.

Годовой календарный график МАУ ДО ДДТ

на 2020-2021 учебный год:

Учреждение реализует дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

Образовательный процесс по дополнительным общеобразовательным программам осуществляется с 1 сентября по 31 мая.

Режим работы Учреждения с 1 июня по 31 августа определяется администрацией Учреждения. 

В каникулярное время Учреждение организует деятельность с временными детскими коллективами. В течение календарного года учреждение организует массовые формы работы с обучающимися по заявкам школ.

Регламент работы учреждения: без выходных дней, по скользящему графику; 

Единый методический день – понедельник;

Организация образовательного процесса:

	Период
	Сроки обучения
	Содержание образовательной деятельности

	I четверть
	01.09.2020 – 27.10.2020
	Работа в объединениях по дополнительным общеобразовательным программам.

	Осенние каникулы
	28.10.2020 – 05.11.2020
	Организация работы с временными детскими коллективами. Организация мероприятий для детей и молодежи в соответствии с планом мероприятий МАУ ДО ДДТ.

	II четверть
	06.11.2020 – 29.12.2020
	Работа в объединениях по дополнительным общеобразовательным программам. Проведение промежуточной аттестации учащихся.

	Зимние каникулы
	30.12.2020 – 10.01.2021
	Организация работы с временными детскими коллективами. Проведение массовых мероприятий для детей и молодежи, посвященных Новому году.

	III четверть
	11.01.2021 – 14.03.2021
	Работа в объединениях по дополнительным общеобразовательным программам.

	Весенние каникулы
	15.03.2021 – 24.03.2021
	Организация работы с временными детскими коллективами. Организация мероприятий для детей и молодежи в соответствии с планом мероприятий МАУ ДО ДДТ.

	IV четверть
	25.03.2021 – 31.05.2021
	Работа в объединениях по дополнительным общеобразовательным программам. Проведение итоговой  аттестации учащихся.

	Летние каникулы
	01.06.2021 - 31.08.2021
	Организация работы лагеря дневного пребывания, лагеря труда и отдыха. Проведение массовых и профилактических мероприятий для детей и молодежи.


Регламент образовательного процесса.

Количество учебных часов в неделю в зависимости от года обучения и  количества часов для освоения программы,  в соответствии с СанПин 2.4.4. 3172-14 составляет от 1 до 6 академических часов в неделю.
Продолжительность академического часа – 45 минут – для учащихся 11-18 лет; 30-35 минут – для учащихся 5-10 лет.

Расписание занятий предусматривает перерыв продолжительностью 10 минут после каждого академического часа для отдыха детей и проветривания помещений. 

Время проведения занятий: 

I смена – с 08.00 до 12.00

IIсмена – с 13.00 до 16.00

III смена – с 17.00 до 20.00 

с перерывом между сменами для уборки и проветривания помещения.
Максимально допустимая недельная учебная нагрузка на одного обучающегося  в ДДТ не превышает 12-ти академических часов:

- для детей 5-7 лет – не более 4-х часов в неделю;

- для детей 7-12 лет – не более 6-ти часов в неделю;

- для детей 12-18 лет – не более 9-ти часов в неделю.

Количество посещений занятий  в неделю - от 1 до 3 раз.

Максимальная нагрузка в течение дня - 2  занятия в день с перерывом 10-15 минут.

Занятия проводятся по группам, индивидуально или со всем составом объединения. Для обучающихся в вокальных, инструментальных, вокально-инструментальных объединениях наряду с занятиями со всем составом объединения, проводятся индивидуальное обучение. 

Наполняемость групп в образовательных объединениях устанавливается в количестве 12-15 обучающихся в 1-ый год обучения, 10-12 обучающихся во 2-ой и последующие годы обучения (при создании условий, согласно требованиям  СанПина).

В ДДТ созданы группы по 5-6 человек, занимающиеся по профессионально-ориентированным программам, а также при наличии у педагога дополнительного образования индивидуального плана работы с этой группой обучающихся; решение о создании таких групп принимается Педагогическим советом ДДТ и оформляется приказом директора.   
 ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

Цель воспитательной деятельности МАУ ДО ДДТ – создание условий для целенаправленного систематического саморазвития человека как субъекта деятельности, как свободной личности и индивидуальности.

Задачи: 

1) Развитие воспитательной системы МАУ ДО ДДТ.

2) Выявление и раскрытие природных способностей каждого учащегося.

3) Достижение оптимального уровня воспитанности учащихся ДДТ.

 4) Развитие личности обучающегося с учетом его возраста, интеллекта и   интересов.

 5) Развитие  управленческой, методической структуры модели воспитательной системы.
Основные мероприятия

	№
	Содержание деятельности


	Ответственные за выполнение
	Срок выполнения

	1. 
	Анализ работы МАУ ДО ДДТ за 2016-2017 уч. год.


	Лопатина О.Г.
Абрамовская О.А.
	До 1 сентября

2017г.

	2. 
	Организация  деятельности актива учащихся МАУ ДО ДДТ
	Педагоги-организаторы
	в теч. всего периода

	3. 
	Психолого-педагогические исследования по вопросам воспитания обучающихся, определение структуры  их интересов и ценностей 
	Абрамовская О.В.
педагоги ДО
	в теч. всего периода

	4. 
	Развитие взаимодействия с культурными и образовательными  учреждениями 
	Администрация, педагоги ДО
	в теч. всего периода

	5. 
	Развитие детского общественного движения, городских детских органов соуправления – ШГД и Молодежной мэрии
	Лопатина О.Г.,
Педагог-куратор проекта «Молодежная инициатива»
	в теч. всего периода

	6. 
	Организация обучения лидеров детского движения 
	Педагог-куратор городского проекта «Молодежная инициатива»
	в теч. всего периода

	7. 
	Традиционные мероприятия ДДТ. Общие праздники МАУ ДО ДДТ (см. план массовых мероприятий)
	Педагоги-организаторы
	в теч. всего периода

	8. 
	Участие обучающихся  МАУ ДО ДДТ в городских, областных, российских конкурсах 
	педагоги ДО
	в теч. всего периода

	9. 
	Организация школы вожатского мастерства для вожатых лагерей дневного пребывания 
	Педагоги-организаторы
	Март - май

	10. 
	Организация работы лагеря с дневным пребыванием на базе ДДТ 
	Администрация,

Кравчик Е.А.
	Апрель-май

	11. 
	Организация работы профильных отрядов в ЛДП
	Кравчик Е.А.

Педагоги-воспитатели ЛДП
	июнь-июль-август

	12. 
	Сохранение и поддержка воспитательных традиций МАУ ДО ДДТ
	Педагогический коллектив
	в теч. всего периода

	13. 
	Организация профориентационной работы
	педагоги ДО
	в теч. всего периода

	14. 
	Включение обучающихся ДДТ в социально-значимую деятельность, разработка и реализация социальных проектов 
	педагоги ДО
	в теч. всего периода

	15. 
	Участие  ДДТ в городских, областных, российских конкурсах социально-педагогической направленности
	Администрация,

Педагоги ДО
	в теч. всего периода

	16. 
	Использование возможностей сайта учреждения для освещения деятельности МАУ ДО ДДТ 
	Абрамовская О.В.,

Куклина М.С. и

педагоги ДО         
	в теч. всего периода


ПРЕДПОЛАГАЕМЫЙ РЕЗУЛЬТАТ ОБРАЗОВАНИЯ
Анализ деятельности ДДТ позволяет выявить следующие результаты реализации разных его функций. 

Результат обучения – это уровень освоения детьми дополнительной общеобразовательной программы по профилю деятельности. 

Результат воспитания – уровень овладения и принятия ребенком общечеловеческих  ценностей, уровень его нравственной деятельности и поведения, степень гуманного  отношения к людям, уровень участия в преобразовании действительности, реализации личностно значимых целей, степень устойчивости   к вредным  привычкам и другие результаты, которые характеризуют  степень развитости определенных черт характера.

Результат развития – уровень развития сущностных  сфер личности ребенка в процессе освоения дополнительной образовательной программы. Характеристиками этого уровня  результата являются уровень развития качества ума (познавательных  процессов, мыслительных навыков, умения  учиться и т.п.), мотивов труда и учения, чувств, эмоций и самооценки, волевых устремлений ребенка, а также уровень развития его специальных, профессиональных, творческих способностей.

На уровне допрофессиональной подготовки результатом  считается появление у ребенка профессионального интереса и его профессиональное  самоопределение. 

Результат реализации культурно-досуговой функции Дома детского творчества многообразен, как и сама эта деятельность. Здесь выделяем такие уровни результата, как удовлетворение потребностей, ориентаций, освоение системы социальных ролей, развитие личности ребенка через общение и др.

В рамках стратегии модернизации образования  в основу обновления  содержания  доп.образования закладываются ключевые  компетентности, которые формируются в процессе обучения под воздействием не только школы,  но и семьи, друзей, работы, дополнительного образования.  

В структуре ключевых компетентностей, например, компетентности в сферах самостоятельной познавательной, гражданско-общественной, социально-трудовой, культурно-досуговой деятельности и бытовой сфере место доп.образования становится основополагающим.

Перечислить все результаты дополнительного образования детей практически невозможно, так как в его основе лежит заказ конкретного ребенка. В идеальном варианте результатов должно быть столько, сколько хочет и может получить главный заказчик – ребенок.  

Основными информационно-техническими  условиями Дома детского творчества, которые представлены   в соответствии с заказом родителей и учредителя, являются:

· Информационные условия: выпуск ежемесячной телепрограммы «Пульс», сайт учреждения, выпуск тематических буклетов

· Систематическая работа по ОТ, ТБ, электробезопасности. В каждом кабинете имеется папка с инструкциями для педагога и детей.

· Создание воспитательной системы «Лучшая жизнь детство».

· Работа методического кабинета, на базе которого проводятся семинары, совещания для всех учреждений города  по вопросам дополнительного образования.
 Риски и пути их минимизации.

           Среди основных рисков в реализации образовательной программы Дома детского творчества мы выделяем:

-  Недостаточное взаимодействие  ОУ и УДО в изучении способностей и интересов ребенка, получение полной информации о его развитии.

Всеми признан факт: школы очень мало знают об успехах своих учеников (особенно детей «группы риска») в объединениях, секциях, студиях дополнительного образования, а педагоги Дома детского творчества чаще всего не знают о проблемах своих воспитанников в школе. Если устранить этот разрыв, можно было бы провести своевременную коррекцию успешности школьника.

-  Потребность в УДО возрастает, как и их значимость, в глазах родителей, общественности необходимо развертывать маркетинговую  деятельность, всемерно раскрывать значение дополнительного образования в судьбе человека, в его жизненной успешности, полноте жизни.

- Сегодня настало время оценивать не только положительные, но и отрицательные результаты, последствия дополнительного образования, преодолевая их (перегрузки, переутомление, неудовлетворение  всех потребностей ребенка и т. д.).  

-  Необходимо отметить противоречие, влияющее на процесс развития системы кадровой подготовки:

· между образовательными потребностями детей и наличием дополнительных образовательных услуг (соответственно педагогов по направлению деятельности) в системе дополнительного образования;

· между спросом на обучение и возможностями их удовлетворения.

Главные задачи - сохранение континента и увеличение доли старшеклассников, количества старших школьников, которые более других подвержены влиянию негативных социальных  пороков, таких как правонарушения, наркомания, табакокурение и т.п. 
- Анализ учебных программ Дома детского творчества позволяет сделать вывод: очень мало программ допрофессиональной и начальной профессиональной подготовки. Для существующих программ чаще всего характерны предметная направленность, недостаточная преемственность между реализуемыми программами в общеобразовательных учреждениях. 

Сегодня актуальными задачами на пути к минимизации возникающих проблем считаем:

· методически обеспечить развитие учреждения дополнительного образования детей;

· развить творческий потенциал педагогов, выявить и обобщить опыт лучших педагогов, выделить в нем главное и довести до сотрудников;

· решить задачи по разработке и внедрению новых технологий обучения и воспитания;

· добиться высокого качества образовательного процесса, основанного на новых педагогических и информационных технологиях;

· оказать практическую помощь педагогам в разработке образовательных программ дополнительного образования нового поколения – личностно-ориентированных, стимулирующих ребенка к постоянному саморазвитию.

· выйти на постоянное сотрудничество с социальными партнерами.

· представление результатов деятельности ДДТ в конкурсах на получение грантов.
ДИАГНОСТИКА И МОНИТОРИНГ ОБРАЗОВАНИЯ

 (система отслеживания результатов реализации образовательной программы и деятельности педагогов и учащихся).

На протяжении учебного года осуществляется диагностика образовательного процесса в учреждении через следующие виды и методы контроля:

· наблюдение за деятельностью педагогов на занятиях и мероприятиях;

· анализ и собеседование с педагогом по итогам занятия;

· изучение и анализ документации педагогов;

· составление аналитических справок педагогами об образовательной деятельности в объединениях в середине и конце учебного года;

· анкетирование педагогов, учащихся и родителей.

Основные вопросы и объекты контроля:

· учебно-воспитательный процесс;

· документация педагогов (рабочие программы и журналы); 

· методическая работа;

· санитарно-гигиенический режим;

· техника безопасности.

Внутренний контроль осуществляется в соответствии с циклограммой учреждения, планом контроля, а также входящими инструктивными материалами.

Посещение занятий администрацией проводится ежемесячно, целенаправленно (отслеживание выполнения учебного плана, посещаемости, результатов деятельности в соответствие с планированием педагогов).

Итоги контроля подводятся в индивидуальной беседе с педагогом, на педсоветах, на оперативных совещаниях. Анализ деятельности педагогов можно увидеть в тетради посещения занятий (личном формуляре педагога) в виде рекомендаций, а так же в аналитических справках педагогов по результатам образовательной деятельности за определённый период. 

Периодический контроль помогает педагогу более рационально планировать свое рабочее время, организовывать деятельность, ставить реальные цели, предвидеть пути их достижения, мотивировать педагогов к самообразованию и повышению педагогического мастерства.

      Основной и конечной целью нашей программы образовательной деятельности является формирование социально-нравственной образованной  личности, способной к самоорганизации и самореализации, владеющей ключевыми компетентностями. 

Мониторинг - это форма организации сбора, хранения обработки и распространения информации о деятельности педагогической системы учреждения, обеспечивающая непрерывное слежение за ее состоянием и прогнозированием развития. Контроль нацелен на отслеживание полноты и всесторонности, систематичности и объективности  по отношению к необходимому уровню знаний, навыков, образованности и компетентности учащихся, а так же оценке качества образования.

Процесс формирования мониторинга дополнительного образования сложен, т.к. в его основу положено несколько подходов. Если выстраивать систему управления качеством образования по конечным результатам деятельности учебного заведения, то основу мониторинга будет составлять система критериев и показателей  измерения:

· уровня обученности; 

· уровня воспитанности; 

· уровня социальной адаптации учащихся и выпускников к жизни в обществе;

· уровня набора ключевых  компетентностей;

· степени сохранения здоровья детей.

В содержание мониторинга дополнительного образования включены показатели и инструментарий измерения:

· качества преподавания и уровня профессионального развития педагогов;

· уровня организации и эффективности педагогического процесса и  труда воспитанников в образовательном учреждении;

· степени учебно - методического обеспечения процесса.

Разработана система оценивания – на основе количественных (наличие, отсутствие показателя, количество, проценты, доля) или качественных характеристик (итоги психолого-педагогических исследований, диагностик, анкет). Оценивание ведётся в баллах. Предусмотрен и отрицательный результат – баллы снимаются за наличие обоснованных жалоб от родителей, неудовлетворительные результаты образовательного процесса и работы педагогов. Система оценивания состоит из 4 разделов, которые, по нашему мнению, являются наиболее значимыми и показательными: качество условий, качество процессов, качество  управления, качество результатов.

Система оценки качества образования 

	Раздел «Качество условий»

	Критерии
	Показатели
	Максимальное кол-во баллов
	Месяц предоставления данных 

	Развитие учреждения
	Наличие статуса областной (3 балла), муниципальной (2 балла) опытно-экспериментальной площадки
	5
	

	
	Наличие реализующейся программы развития (2 балла)
	2
	

	
	Участие учреждения в различных конкурсах и государственных процедурах 
	по 1 баллу за каждый конкурс
	

	Обеспечение условий безопасности детей, сохранения и укрепления их здоровья
	Доля детского травматизма: - 2 балла за 1 случай


	
	

	
	Организация питьевого режима
	2
	

	
	Охват детей организованным отдыхом и оздоровлением
	5
	

	
	Трудоустройство подростков
	5
	

	Профессиональная компетентность педагогических кадров
	Общее количество педагогов, имеющих первую и высшую квалификационную категорию
	по 1 баллу за каждого
	

	
	Количество публикаций педагогов в официальных изданиях федерального (3 балла), областного (2 балла) и муниципального уровней (1 балл) за каждую публикацию
	
	

	
	Количество педагогов, принимающих участие в различных формах предъявления опыта: работы на муниципальном, региональном, всероссийском, международном уровнях (конкурсы, конференции, фестивали, мастер-классы, педагогические чтения, лекции, курсы повышения квалификации)
	1 балл за участие, 

2- за победу
	

	
	Количество педагогов, принявших участие в конкурсах профессионального мастерства:

- на муниципальном уровне,

-на региональном уровне,

 -на федеральном уровне
	+1 за каждого

+2 за каждого

+5 ( к баллам предыдущего пункта)
	

	Создание условий для доступного дополнительного образования
	Наличие детей дошкольного возраста
	1 балл
	

	
	Наличие воспитанников 7-10 лет
	1 балл
	

	
	Наличие воспитанников 11-18 лет
	1 балл
	

	
	Наличие молодёжи в объединениях старше 18 лет
	1 балл
	

	
	Количество воспитанников, состоящих на учёте в ПДН и внутришкольном учёте 
	по 2 балла за каждого
	

	
	Сохранность контингента и состояние работы по профилактике правонарушений и употребления ПАВ: - 2 за каждого воспитанника «отсева»
	
	

	Использование современных информационных технологий 
	Подключение к Интернету
	1 балл
	

	
	Наличие собственного Интернет-сайта
	1 балл
	

	
	Наличие собственного сайта в в локальной сети
	1 балл
	

	
	Участие в муниципальных, областных и всероссийских Интернет-выставках, проектах, конкурсах:

- участник 

- победитель
	2 балла

3 балла
	

	Состояние материально-технической базы учреждения
	Наличие Лицензии на право ведения образовательной деятельности
	3 балла
	

	
	Наличие Свидетельства о государственной аккредитации
	3 балла
	

	Раздел «Качество процессов»

	Разработанность содержания образования
	Наличие учебно-методического и информационного обеспечения образовательной деятельности
	5 баллов
	

	
	Наличие разработанной содержательной составляющей по каждой образовательной направленности (раб. программы)
	1 балл за каждую
	

	
	Наличие механизма реализации образовательной программы (уч. план)
	1 балл
	

	Технологичность образовательного процесса
	Наличие системы диагностики психологического состояния детей и педагогов
	3 балла
	

	
	Наличие целостной системы сбора и обработки информации о состоянии образовательного процесса в учреждении
	3 балла
	

	
	Наличие определённых, осязаемых результатов образовательной деятельности
	3 балла
	

	
	Наличие накопительной системы оценки достижений воспитанников

(дагностич.  карты, портфолио)
	3 балла
	

	Раздел «Качество управления»

	Системность, комплексность, публичность, прозрачность
	Развитие системы социального партнёрства
	5 баллов
	

	
	Динамика привлечения внебюджетных  средств 
	3 балла
	

	
	Функционирование органа соуправления   учреждения 
	3 балла
	

	
	Предоставление публичного отчёта МОУ ДОД Дома детского творчества общественности
	3 балла
	

	
	Рост числа публикации об учреждении в СМИ, видео-сюжетов

	2 балла


	

	Раздел «Качество результатов»

	Результаты обучения
	Наличие системы сбора и ступенчатой оценки результатов обучения по образовательным направленностям
	3 баллов
	

	
	Динамика развития творческих, исследовательских, проектных учебных умений
	3 баллов
	

	
	Наличие банка данных о достижениях воспитанников, педагогов, учреждения
	3 баллов
	

	
	Наличие банка данных о выпускниках и их дальнейшего обучения
	3 балла
	

	Сформированность личностных качеств обучающихся
	Готовность воспитанников сделать

осознанный выбор профессии
	3 балла
	

	
	Уровень воспитанности воспитанников, гражданственность, патриотизм
	3 балла
	

	
	Умение планировать и оценивать свою деятельность
	3 балла
	


В дополнительном образовании оценивается не сумма знаний по предмету, а компетентность учащегося в данной области. Вызвано это тем, что для учреждений дополнительного образования нет определенных стандартов, по которым можно было бы оценить те или иные достижения обучающихся. 

В нашем учреждении используются следующие формы оценивания достижений обучающихся:

· Итоговые мероприятия объединений

· Конкурсы

·  Выставки (поселковый, городской, областной, федеральный уровень)                                                                        

· Участие в общепоселковых, городских, областных мероприятиях

· Концерты,

· Фестивали

· Защита проектов, творческих отчетов.

   Оценкой эффективности образовательного процесса являются реальные достижения воспитанников, характеристика работы Дома детского творчества в СМИ, достижения педагогов и учреждения в целом. Для  систематизации отслеживания результатов деятельности  администрацией учреждения создаются портфолио учреждения и портфолио педагогов.

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Цели и задачи  работы  по учебно-методическому обеспечению образовательной программы на 2020-2021 учебный год:

Цели:

· совершенствование содержания и технологий дополнительного образования детей в МАУ ДО ДДТ в условиях модернизации современного образования;

· развитие профессиональных компетентностей педагогов МАУ ДО ДДТ;

· развитие единого социокультурного и образовательного пространства в условиях интеграции ДДТ и общеобразовательных школ города;
· непрерывное повышение профессионального мастерства педагогических работников ДДТ и ОУ;
· мотивация педагогического коллектива к работе в режиме инновационной деятельности.

Задачи:

· организация методической работы, направленной на модернизацию образовательного процесса в соответствии с Уставом и Программой развития ДДТ;

· создание условий в ДДТ для реализации воспитательной системы и новых педагогических технологий личностно-ориентированной направленности;

· приведение нормативно-правового и программно-методического обеспечения образовательного процесса в ДДТ в соответствие с государственными и региональными требованиями к системе дополнительного образования;

· разработка дополнительных общеобразовательных программ нового поколения по различным видам досуговой и образовательной деятельности, научно-методических и дидактических материалов;

· организация повышения квалификации педагогических работников МАУ ДО  ДДТ;

· организация и проведение мероприятий по повышению качества ведения документации административными и педагогическими работниками (учебно-методическое документационное обеспечение, организационно-распорядительное обеспечение);

· выявление, изучение, формирование, обобщение и распространение положительного педагогического опыта творчески работающих педагогов, методистов ДДТ;

· создание прикладной методической продукции (методические рекомендации по проведению воспитательных мероприятий, конкурсов, выставок, сценарии праздников и др.). 
· использование коммуникационных технологий для распространения опыта работы педагогических работников МАУ ДО ДДТ.
Основные мероприятия
	№
	Содержание деятельности
	Ответственные за выполнение
	Срок выполнения

	1.
	Аналитическая деятельность:

· Подготовка материалов для анализа деятельности  ДДТ
	   Лопатина О.Г.
Абрамовская О.В.
	В течение уч. года



	2. 
	Проектная деятельность: 

- разработка плана мероприятий в рамках инновационного проекта базовой площадки ГАОУ СО «Дворец молодежи» «Настоящее будущее зеленой архитектуры как школа социализации и жизненного успеха юных граждан»;
- разработка инновационного проекта технической направленности «Детское техническое творчество – путь в будущее»
	Лопатина О.Г.

Каримова Л.Э.
Таможникова Л.Н.


	сентябрь

	3.
	Диагностическая деятельность:
· проведение мониторинга качества образования

· диагностика воспитательных процессов в д/о
· диагностика особенностей педагогического коллектива
	администрация
	  В теч.года

январь-март апрель

	4.
	Информационно-прикладная деятельность:

· Создание различных видов методической продукции (информационно-методической, прикладной) 

· Создание прикладной методической продукции (сценарии праздников, конкурсов, выставок и др.)

-    Систематизация и оформление обобщенного    

      передового опыта педагогов

· Организация взаимодействия ДДТ со средствами массовой информации,

· Публикация методических материалов на сайте МАУ ДО ДДТ
	Администрация

Педагоги ДО, педагоги-организаторы
	в теч. всего периода

	5.


	Работа по повышению профессиональной  компетентности педагогов
	
	

	5.1
	Деятельность педагогического совета 
	Лопатина О.Г.
	август, ноябрь, февраль, май

	5.2
	Участие в областных курсах, семинарах, конференциях.
	Администрация

Педагоги 
	в течение вс.  периода

	5.3
	Методическое обеспечение образовательных программ педагогов ДО
· Систематизация методических  материалов в помощь педагогу ДО, методисту.
	Абрамовская О.В.

	в течение всего   периода

	5.4
	Подготовка аттестационных документов педагогических кадров

См. график аттестации
	Абрамовская О.В.
	в течение всего   периода


 ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ПО СОХРАНЕНИЮ ЗДОРОВЬЯ И ФОРМИРОВАНИЮ НАВЫКОВ ЗДОРОВОГО ОБРАЗА ЖИЗНИ

Задачи.

· Создание условий для сохранения здоровья учащихся в период пребывания в МАУ ДО ДДТ.

· Развитие  положительного отношения к здоровому  и безопасному образу жизни.

План

по использованию  здоровьесберегающих  технологий

в МАУ ДО Доме детского творчества

на 2020 -2021 уч. год

Правовой основой обеспечения  безопасности учащихся  и педагогов ДДТ  являются  основополагающие  документы:

1. Конституция РФ

2. Конвенция о правах ребенка

3. Всемирная декларация  выживания, защиты  и развития детей

4. Концепция  федеральной целевой программы «Дети России» на 2007-2010 годы

5. Закон РФ «Об охране окружающей среды»

6. Федеральный закон «Об основных  гарантиях прав ребенка

7. Семейный кодекс  РФ

8. Закон Свердловской области «О защите прав ребенка»

9. Закон  «О защите  населения и территорий  от ЧС природного и техногенного характера в Свердловской области»

10. Правила  дорожного движения РФ

11. Правила  пожарной безопасности

12. Приказы директора ДД
Раздел 1. Здоровьесберегающая структура

	№
	Наименование программы
	Сроки выполнения
	Ответственные

	
	Обеспечение  в учебных  кабинетах  и помещениях освещения в соответствии   с требованиями СанПИН
	Постоянно
	Завхоз Конышева Е.А.

	
	Обеспечение в учебных кабинетах естественной  вентиляции, режима проветривания
	Постоянно
	Педагоги, ответственные за кабинет

	
	В кабинетах  в середине  дня между сменами  устраивать   1-2 часовой  перерыв для влажной  уборки,  производить  влажную  уборку также  по окончании учебного дня
	Постоянно
	Завхоз Конышева Е.А.

	
	Выполнение мероприятий по пожарной безопасности

 (см. Приложение)
	Постоянно
	Завхоз Конышева Е.А..

сотрудники ДД

	
	Выполнение мероприятий по электробезопасности  

(см. Приложение)
	Постоянно
	Завхоз Конышева Е.А. электрик,

педагоги

	
	Выполнение мероприятий по ГО и защите населения  от ЧС
	Постоянно 
	Сотрудники  коллектива

	
	Выполнение мероприятий антитеррористической направленности (см. Приложение)
	Постоянно
	Директор

	
	Проведение учебно-тренировочных эвакуаций в целях отработки навыков  спасения в ЧС
	2 раза за учебный год 

сентябрь, апрель 
	Директор

	
	Соблюдение требований  охраны труда и техники  безопасности в образовательном  процессе.

Обеспечение безопасных  условий труда и обучения   согласно  инструкций по ОТ и ТБ
	Постоянно
	Директор, комиссия по охране труда  профкома


Раздел 2. Рациональная организация  учебного процесса, 

снижающая  риск перегрузки учащихся 

	№
	Наименование программы
	Сроки выполнения
	Ответственные

	1
	Неукоснительное выполнение  требований  Устава Дома  детского творчества по учебной нагрузке  воспитанников в соответствии с возрастными ступенями:

5-7 лет  - не более 4-х часов

8-12 лет – не более 6-ти часов

13-18 лет – не более 9-ти  часов
	Постоянно
	Зам. директора по УВР;

Педагоги ДДТ

	2
	В течение учебных занятий  проводить  физминутки  в каждый  академический час  для снятия физического и  психологического напряжения  учащихся
	Постоянно
	Зам. директора по УВР.

Педагоги ДДТ

	3
	После каждого  часа занятий, продолжением  45 минут организовывать для воспитанников 15 мин. перерывы
	Постоянно
	Зам.директора ДДТ.

Педагоги ДДТ

	4
	При проведении занятий  в объединениях учитывать  возрастные и индивидуальные  особенности воспитанников
	Постоянно
	Педагоги ДДТ

	5
	На занятиях  в объединениях детей с ОВЗ использовать  широкий спектр игровых, расслабляющих, релаксирующих  методик
	Постоянно
	Педагоги ДДТ

	6
	Создавать на занятиях объединений ДДТ атмосферу  доброжелательности, психологического комфорта, ситуации успеха
	Постоянно
	Зам. директора по УВР, Педагоги ДДТ

	7
	В кабинетах  № 3,4,8,9,13(по ул.Первомайская, 41), № 1,4,10 (по ул. Горняков, 20а)  использовать имеющиеся  зоны  для учебы и психоэмоциональной разгрузки  учащихся
	В ходе  учебного процесса
	Зам. директора по УВР;

Педагоги, работающие в кабинетах

	8
	Привлекать  в объединения  Дома детского творчества  детей из семей  риска, неблагополучных семей.

Занимать трудных подростков  в объединениях в вечернее время
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР; Педагоги ДДТ

	9
	Совершенствовать  технологию  развития «дворового» спорта используя дворовые  соревнования  по хоккею, футболу, баскетболу  и другим видам спорта
	В течение учебного года
	Педагоги  физкультурно-спортивной направленности

	10
	Использовать  психолого-педагогические  исследования  в работе с  воспитанниками  объединений с целью  более  рационального решения  образовательных  и воспитательных задач и выявления уровня их физических и умственных способностей
	В I полугодии учебного года
	Зам. директора по УВР;

Педагоги ДДТ


Раздел 3. Система  физкультурно-оздоровительной работы 

	№
	Наименование программы
	Сроки выполнения 
	Ответственные 

	
	Выполнение   проектов:

- «Ступени здоровья»

  (см. приложение);

- «Будь здоров!» по формированию здорового образа  жизни, профилактике вредных  привычек  среди  детей и подростков Кушвинского городского округа

  (см. приложение) 
	Круглогодично  
	Коллектив ДДТ

	
	Выполнение  мероприятий Дружины  юных пожарных ДДТ «Дозор» (см. приложение) 
	Круглогодично
	Носонова Е.В.

	
	Реализация образовательных программ педагогов физкультурно-спортивной направленности:

- спортивные игры;

- пожарная безопасность;

- дорожная безопасность;

- культура здоровья.
	В течение учебного года
	Агапова О.Н.,

Носонова Е.В.

Аверкин Н.А.

	
	Привлечение родителей учащихся  к физкультурно-спортивной и туристической  деятельности через соответствующие  программы
	Постоянно
	Педагоги


Раздел 4. Просветительская  работа по формированию ЗОЖ,

личной безопасности учащихся  

	№


	Наименование программы
	Сроки выполнения
	Ответственные

	
	Выполнение мероприятий плана «Профилактика  детского дорожно-транспортного  травматизма (прилагается)
	Круглогодично
	Аверкин Н.А.

	
	Выполнение мероприятий плана  «Профилактика  травматизма детей при пожарах» (прилагается)
	Круглогодично
	Носонова Е.В.

	
	Выполнение мероприятий плана «Профилактика  травматизма детей и подростков во время  образовательного  процесса  и проведения мероприятий» (прилагается)
	круглогодично
	Ответственный по охране труда

	
	Выполнение мероприятий плана «Профилактика распространения терроризма  на территории Кушвинского  городского округа» (прилагается) 


	Круглогодично
	Носонова Е.В.

	
	Регулярное  обновление   информации  уголков  безопасности
	1 раз в квартал
	Зам. директора по УВР

Абрамовская О.В.

	
	Пополнение  медицинских аптечек в кабинетах 
	Ежемесячно
	Завхоз Конышева Е.А.

	
	Беседы о здоровом образе жизни, профилактике  вредных привычек для учащихся  4-11 кл. 

	Круглогодично
	Агапова О.Н.



	
	Реализация городского проекта «Будь здоров!» по формированию ЗОЖ  и профилактике вредных привычек 

	Круглогодично
	Агапова О.Н.,

координатор проекта


Раздел 5. Медицинские  осмотры. Оздоровление педагогов и учащихся
	№


	Наименование программы
	Сроки выполнения
	Ответственные 

	
	Систематическое прохождение  медицинского обследования  педагогами ДДТ 
	2 раза в год
	Леоненко А.Ю, ответственная по кадрам

	
	Вакцинация педагогов в соответствии  с планами вакцинации, возрастом  и периодичностью
	Согласно графика
	Леоненко А.Ю.

	
	Оздоровление  воспитанников ДДТ в городской  детской поликлинике в летний период
	Июнь-август
	Начальник ЛДП Кравчик Е.А.

	
	Регулярные занятия  физкультурно-спортивной деятельностью
	Круглогодично
	Педагоги

	
	Участие  педагогов ДДТ  в городских  учительских  соревнованиях  
	Согласно  плана   ГК профсоюза работников образования
	Абрамовская О.В., председатель профкома

	
	Не допускать  превышения учебной нагрузки для педагогов свыше  1,5 ставок
	В течение года
	Директор

Лопатина О.Г.


РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ, ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ

Задачи:

· Включение родителей в воспитательную систему МАУ ДО ДДТ
· Привлечение потенциала социума для развития МАУ ДО ДДТ.

Основные мероприятия

	№
	Содержание деятельности
	Ответственные 

за выполнение
	Срок 

выполнения

	1.
	Организация работы Совета учреждения 
	Лопатина О.Г.
	в теч всего периода.

	2.
	Организация психолого-педагогического просвещения родителей уч-ся.
	педагоги ДО
	в теч всего периода.

	3.
	Организация системы совместной работы с родителями, с социумом по благоустройству ДДТ, проведению культурно-массовых мероприятий
	Администрация, педагоги
	в теч всего периода.

	4.
	Вовлечение родителей в организацию воспитательной работы с обучающимися
	Администрация, педагоги ДО
	в теч всего периода.

	5.
	Привлечение родителей, представителей общественности  к пополнению материально-технической базы ДДТ
	Администрация
	в теч всего периода.

	6.
	Индивидуальная работа с родителями обучающихся по вопросам учебно-воспитательной работы
	педагоги ДО
	в теч всего периода.

	7.
	Организация и проведение родительских собраний ДДТ в т.ч.  в форме творческих отчетов учащихся
	Администрация, педагоги ДО
	апрель

	8.
	Организация информирования общественности о деятельности ДДТ
	Отв. за сайт ДДТ,
Педагоги ДДТ
	в теч всего периода.

	9. 
	Создание и поддержка позитивного имиджа ДДТ, благоприятного общественного мнения о ДДТ
	Администрация, педагоги ДДТ
	в теч всего периода.

	10.
	Участие в городских массовых мероприятий, организуемых общественностью города.
	Администрация, педагоги
	в теч всего периода.

	11.
	Развитие контактов с общественными организациями, объединениями
	Администрация
	в теч всего периода.

	12.
	Освещение работы ДДТ в СМИ  
	Зам. директора по УВР, педагоги 
	в теч всего периода.

	13. 
	Организация работы сайта МАУ ДО ДДТ
	Администрация,
 отв. за сайт
	в теч всего периода.


МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Задачи:

· Создать необходимые условия для успешной работы коллектива педагогов и учащихся

· Обеспечить сохранность зданий, оборудования, имущества

· Организовать многоканальное финансирование работы МАУ ДО ДДТ
· Расширять поле бизнес-партнёрства МАУ ДО ДДТ
Основные мероприятия

	№
	Содержание деятельности
	Ответственные за выполнение
	Срок выполнения

	1.
	Создание условий для надлежащего обеспечения санитарно-гигиенического, теплового, светового, противопожарного режима.
	Завхоз Толмачёва Л.Н.
	в теч. всего периода

	2.
	Инвентаризация материальных ценностей
	Завхоз Конышева Е.А.
	ноябрь

	3.
	Благоустройство территории ДДТ
	Завхоз Конышева Е.А.
	в теч. всего периода

	4.
	Мероприятия по охране труда и технике безопасности
	Лопатина О.Г.
	в теч. всего периода

	5. 
	Приобретение расходных и канцелярских товаров для организации работы 
	Завхоз Конышева Е.А.
	При наличии средств

	7.
	Участие в конкурсах программ и проектов на соискание грантов
	Администрация
	в теч. всего периода

	8.
	Привлечение внебюджетных средств. 


	Администрация
	в теч. всего периода

	9.
	Смотр кабинетов к началу учебного года
	Администрация
	август

	10.
	Подготовка кабинетов к зиме
	Завхоз Конышева Е.А.
	ноябрь

	11.
	Озеленение кабинетов
	Педагоги ДО
	ноябрь

	12.
	Оформление актового зала к новогодним праздникам
	Педагоги - организаторы
	декабрь

	14.
	Контроль за состоянием повреждений стен помещений здания ДДТ
	Завхоз Конышева Е.А.
	В течение всего периода

	15.
	Текущий ремонт здания, помещений ДДТ
	Завхоз Конышева Е.А.
	Июнь, июль, август


Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования Дом детского творчества имеет два отдельно стоящих здания по адресам:

- г. Кушва, Свердловская область, ул. Первомайская, д.41

- г. Кушва, Свердловская область, ул. Фадеевых, д.37

Общая площадь всех помещений составляет 1889 кв.м.

Строительные нормы и правила (состояние зданий, дата проведения ремонта):

Здание по адресу: 624300 Свердловская область, г Кушва, ул. Первомайская, 41 – 2- этажное, кирпичное (здание бывшей школы №7), 1848 года постройки. Дом детского творчества получил здание в 2010 году. В данном здании имеются 10 учебных кабинетов, актовый зал, костюмерная, три управленческих кабинета: директора, секретаря и зам. директора. 

В здании имеются 2 гардеробных помещения, оборудованные вешалками и подставками для одежды и обуви детей. Имеются 2 туалетные комнаты (для мальчиков и девочек) с 4 унитазами.

Здание по адресу: 624300 Свердловская область, г Кушва, ул. Фадеевых, 37 – 2-х этажное, кирпичное (здание бывшего детского дома), 1951 года постройки. МАУ ДО ДДТ получил здание 01.02.2016. В данном здании имеются 7 кабинетов для кружковой работы, кабинет для индивидуальных занятий – 1, служебных помещений - 4, лаборантских – 2, инвентарных – 2, 5 туалетных комнат (1- для взрослых, 4 – для детей), гардероб - 1, раздевалки -2 (для мальчиков и девочек отдельно), комната учебно-вспомогательного персонала - 1, кабинет администрации - 1.

Оба здания электрифицированы, телефонизированы. Водоснабжение (холодное), отопление, канализация централизованные от существующих городских сетей. Системы водопровода, канализации, вентиляции, электроосвещения исправны.

Здание в целом и помещения находятся в удовлетворительном состоянии.

Здание по ул. Фадеевых, 37 имеет ограждение территории, зеленые насаждения. Земельный участок площадью – 4942,4 кв.м. (Свидетельство о государственной регистрации права на постоянное (бессрочное) пользование земельным участком - №66-66/017-66/017/300/216-1364/1 от 06.06.2016.

Здание по ул. Первомайская, 41 имеет земельный участок  площадью – 1266 кв.м. Свидетельство о государственной регистрации права на постоянное (бессрочное) пользование земельным участком - №66-66-17/002/2012-384 от 16.03.2012.

Общая, полезная (учебная) площадь образовательного учреждения:

По адресу: ул. Первомайская, 41:

Общая площадь – 1141,7 кв.м.


Полезная (учебная) площадь – 765,8 кв.м.


Общая площадь помещений, в которых ведется образовательный процесс, в расчете на одного обучающегося при единовременном пребывании 100 обучающихся  составляет 11,4 кв.м.

Полезная (учебная) площадь помещений, в которых ведется образовательный процесс, в расчете на одного обучающегося при единовременном пребывании 100 обучающихся  составляет 7,6 кв.м.

По адресу: ул. Фадеевых, 37:

Общая площадь – 747,6 кв.м.


Полезная (учебная) площадь – 329,2 кв.м.


Общая площадь помещений, в которых ведется образовательный процесс, в расчете на одного обучающегося при единовременном пребывании 70 обучающихся  составляет 10,6 кв.м.


Полезная (учебная) площадь помещений, в которых ведется образовательный процесс, в расчете на одного обучающегося при единовременном пребывании 70 обучающихся  составляет 4,7 кв.м.

Оснащенность образовательного процесса.

Для реализации всех заявленных направленностей дополнительного образования педагогами разработаны соответствующие дополнительные общеобразовательные программы (на основе учебных программ дополнительного образования из банка ГАУ ДО СО «Дворец молодежи») и необходимый дидактический материал.
Образовательные программы педагогов рекомендованы методическим советом учреждения и утверждены приказом директора №15 от 20.02.2020г. (сертиифицированные программы), приказом №59 от 10.08.2020 (общеразвивающие и значимые программы).

В учебных кабинетах имеется (систематизирован) дидактический, наглядно-демонстрационный и раздаточный материал.
Для реализации заявленных образовательных программ в МАУ ДО ДДТ имеется достаточное количество учебного и спортивного оборудования и инвентаря, распределенного по учебным помещениям.
- для художественной направленности – электрические швейные машины – 4, выжигатели для ткани - 2, утюг – 1, оверлог – 1, музыкальный центр – 1.
- для технической направленности – мобильный компьютерный класс, принтер – 1, мфу – 1, мультимедийный комплекс «Диалог» -1, интерактивная доска – 1, планшеты – 6.
- для физкультурно-спортивной направленности – гимнастические маты – 2, гимнастические коврики – 12, мячи резиновые – 15, воротца для подлезания – 4
В рамках проекта «Детское техническое творчество – путь в будущее» используются:
- комплект программного обеспечения LEGOEducationWeDo -1,
- БазовыйнаборLEGOEducationWeDo -6,
- РесурсныйнаборLEGOEducationWeDo -6,
- Набор «Простые механизмы» - 6,
- Комплект заданий «Простые механизмы» - 1,
- Базовый набор «Построй свою историю» - 1,
- Программное обеспечение и набор заданий «Построй свою историю» - 1,
- Комплект учебных материалов «Построй свою историю. Городская жизнь» - 1,
- Дополнительный набор «Построй свою историю. Городская жизнь» - 6,
- Конструктор ПервоРобот тип 1WeDo – 1,
- Конструктор Первые механизмы (на класс) – 1,
- Конструктор Простые механизмы (на класс)– 1,
- Конструктор Технология и физика (на класс) – 1,
- Конструктор Пневматика (на класс) – 1

В рамках проекта «Настоящее будущее зеленой архитектуры как школа социализации и жизненного успеха юных граждан» используются
- мини-парник для рассады – 10
- аккумуляторный секатор – 5
- аккумуляторные ножницы – 5
- секатор – 5
- холодильный шкаф – 1
- барометр – анероид (школьный) – 2
- датчик нитрат-ионов – 2
- датчик освещенности – 2
- датчик влажности – 2
- ph –метр – 2
- датчик температуры – 2
- биологический микроскоп – 5
- шумометр – 2
- весы аналитические – 2
- гидропонная установка – 2
- экран на штативе – 1
- копир – 1
- устройство для освещения рассады – 10
- теплица приусадебная – 1
- полевая лаборатория Магницкого – 2
- многофункциональная лаборатория «Я эколог» - 1
- теплица «indar-carden» - 2
- система автоматического полива – 2
Имеются технические средства обучения, которые приобретены:
-  на сумму 1млн. рублей (в рамках Базовой площадки Дворца молодежи по реализации инновационного проекта «Настоящее будущее зелёной архитектуры как школа социализации и жизненного успеха юных граждан») – мобильный компьютерный класс : - - ноутбук – 16
- тележка-сейф для ноутбуков – 1
- маршрутизатор – 1
- программное обеспечение управления мобильным классом – 1
- фотоаппарат – 1
- видеокамера – 1
На сумму 500 тыс. рублей в рамках МЦП (в рамках базовой площадки по реализации проекта «Детское техническое творчество – путь в будущее» по легоконструированию и образовательной робототехнике):
- мобильный компьютерный класс -  16,
- цветной принтер – 1,
- мфу – 1,
- мультимедийный комплекс «Диалог» -1,
- интерактивная доска и проектор – 1,
- планшет – 6,    
В двух зданиях оборудованы 2 компьютерных класса, состоящий из 16 ноутбуков (в каждом), которые используются на занятиях детьми. Ноутбуки оснащены системой «net-control»), имеется выход в интернет. Тип подключения к сети – выделенная линия, скорость подключения – 128 кбит/с.

Дом детского творчества не имеет библиотеку,  объекты спорта и охраны здоровья обучающихся.

Соблюдение требований по охране здоровья обучающихся и работников образовательного учреждения:


Продолжительность занятий соответствует требованиям санитарно-гигиенических норм и определяется типом и видом образовательных программ, реализуемых в учреждении. Продолжительность академического часа – 45 минут – для учащихся 11-18 лет; 30-35 минут – для учащихся 5-10 лет.

Расписание занятий МАУ ДО ДДТ предусматривает перерыв продолжительностью 10 минут после каждого академического часа для отдыха детей и проветривания помещений. 

Расписание составлено с учетом пропускной возможности помещения, расположенного по заявленному адресу, спецификой реализуемых образовательных программ, соответствует требованиям СанПиН.


В МАУ ДО ДДТ созданы условия для обеспечения охраны жизни, здоровья обучающихся и работников согласно требованиям законодательных и нормативных актов по охране труда. Разработана документация, регулирующая деятельность по охране труда и обеспечению безопасности образовательного процесса. Имеются акты, положения, приказы, инструкции по охране труда, журналы для регистрации инструктажей по охране труда  с работниками.


В помещениях имеются планы эвакуации, информационные стенды, необходимое количество средств для тушения пожара, аптечки для оказания первой медицинской помощи с необходимым набором перевязочного материала и медикаментов.


В зданиях установлена кнопка тревожной и пожарной сигнализации и системы оповещения. Чердачные помещения обработаны огнезащитным составом, проведены испытания пожарных лестниц

В двух зданиях проведены замеры сопротивления заземления электрического оборудования и заземления электрической сети.


Пропускной режим осуществляется силами младшего обслуживающего персонала. Согласно штатному расписанию работают два ночных сторожа и два уборщика служебных помещений, которые дежурят с 7.00 до 19.00., что позволяет осуществлять ночную охрану помещений и пропускной режим в дневное время.

Работа по безопасности реализуется в соответствии с ежегодными планами образовательного учреждения, утвержденными директором.

За последние три года случаев травматизма с обучающимися во время образовательного процесса в ДДТ не зарегистрировано. 

Организация питания и медицинского обслуживания.

Пищеблоки в помещениях отсутствуют, т.к. время пребывания детей не требует организации питания.

Медицинских работников в штате нет. Прием в объединения физкультурно-спортивной направленности осуществляется при наличии медицинской справки от врача – педиатра (согласно Уставу). Для оказания первой медицинской помощи в каждом кабинете имеются медицинские аптечки с необходимым набором медикаментов. Заключено соглашение на медицинское обслуживание несовершеннолетних в период обучения и воспитания в Доме детского творчества от 11.01.2016г.

Медицинский осмотр и вакцинация работников проводятся в соответствии с графиком в полном объеме. Все сотрудники прошли диспансеризацию. Заключен договор на  проведение медицинского осмотра сотрудников с ГБУЗ СО «ЦГБ г.Кушва» №33 от 25.04.2016г.

УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛЬ. НОРМАТИВНО-ПРАВОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Цель управления ДДТ 

· Развитие эффективной системы управления ДДТ.

Основные мероприятия

	№
	Содержание деятельности
	Ответственные за выполнение
	Срок выполнения

	1.  
	Корректировка правоустанавливающих  документов МАУ ДО ДДТ в соответствии с законом «Об образовании в РФ», 
	О.Г.Лопатина
	Начало учебного года

	2.
	Разработка необходимых локальных актов в соответствии с законом «Об образовании в РФ» и «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»
	Абрамовская О.В.
	В теч. всего периода

	3.
	Разработка документов об условиях оказания платных образовательных услуг
	Лопатина О.Г.
	

	1.
	Формирование банка педагогической информации ДДТ: оперативной, тематической, стратегической
	Администрация 
	в теч. всего периода

	2.
	Развитие системы мотивации всех участников педагогического процесса. Использование административного, морально-психологического и материального поощрения.
	Администрация
	в теч. всего периода

	3.
	Организационно-педагогическая деятельность администрации Дома детского творчества:

· распределение прав, обязанностей, 

ответственности между членами администрации,

· подготовка и сдача отчетности,

· составление циклограммы работы ДДТ,

· комплектование учебных групп, отслеживание движения контингента,

· организация традиционных мероприятий ДДТ
	Администрация
	в теч. всего периода

	1.
	Инспекционно-контрольная деятельность:

Предварительный контроль:

Комплектование кадров, тарификация
	Специалист по кадрам
	Август- сентябрь

	2.
	Составление учебного плана
	Абрамовская О.В.
	август

	3.
	Контроль за комплектованием учебных групп
	Абрамовская О.В.
	сентябрь

	4.
	Контроль за качеством программного обеспечения образовательного процесса
	Абрамовская О.В.
	В теч. года

	5.
	Проверка состояния учебных кабинетов, готовность ДДТ к учебному году
	Завхоз Конышева Е.А.
	Август

	6.
	Утверждение образовательных программ


	Методсовет, 
Абрамовская О.В.
	сентябрь

	7.
	Текущий контроль:

Заседания методического отдела
	Абрамовская О.В.
	1р. в  месяц

	8.
	Совещания при директоре
	Лопатина О.Г.
	ежемесячно

	9.
	Контроль за выполнением образовательных программ
	МО
	В теч. всего периода

	10.
	Контроль за качеством образовательного процесса в учебных группах
	Педагоги ДО, Абрамовская О.В.
	В теч. всего периода

	11.
	Контроль за сохранностью контингента
	Педагоги ДО
	В теч. всего периода

	12.
	Контроль за ведением документации педагогов ДО
	Абрамовская О.В.
	В теч. всего периода

	15.
	Контроль за обеспечением учебно-воспитательного процесса детских объединений, работающих на базе образовательных учреждений (школы, детские сады)
	Абрамовская О.В.
	В теч. всего периода

	16.
	Контроль за соблюдением охраны труда и техники безопасности
	комиссия по охране труда
	В теч. всего периода

	17.
	Отслеживание результативности участия уч-ся ДДТ в выставках, конкурсах, фестивалях, соревнованиях (муниципальный, областной уровень).
	Администрация
	В теч. всего периода

	18.
	Организация и проведение мониторинга результативности учебно-воспитательного процесса
	Абрамовская О.В.
	Март-май


